Atributiile functiei publice Inspector asistent in cadrul Compartimentul activitiifi agricole
-insugeste , respect si aplici legislatia , normele si normativele , ordinele si instructiunile care
reglementeaz activitatea de Registru Agricol
-asigurd inscrierea §i centralizarea datelor in registrul agicol in format electronic sau pe hartie
-rezolva cererile, adresele, sesizirile, reclamatiile care i sunt repartizate de cétre superiorii ierarhici
urmdrind respectarea legislatiei cu privire la raspunsul formulat si termenul legal al solutiondrii
-elaboreazi adeverinte sau certificate dupa datele inscrise in registrul agricol la solicitirile scrise
- raspunde de completarea Registrului special de evidentd a contractelor de arendare in format pe hértie
sau In format electronic , asigurand inregistrarea contractelor de arendare
-elibereazi adeverinfe sau comuniciri cu privire la datele inscrise in contractele de arendare la solicitarea
scrisd a persoanelor fizice sau juridice
-intocmeste darile de seama statistice pe registrul agricol
-introduce date in evidenta electronica a Registrului Agricol , pe programul existent, asigurdnd aducerea
la zi a acestui document in varianta electronici
-genereaza rapoarte sau alte documente din evidenta electronici a Registrului Agricol
-elaboreazi intreaga documentatie pentru vanzarea terenurilor din extravilan, in aplicarea prevederilor
Legii nr. 17/2014, de la inregistrarea cererilor de vanzare si a ofertelor, asigurind verificarea dosarelor
pentru completarea cu documentele necesare pani la comunicare ciitre institutiile publice abilitate si
finalizare procedura.

-introduce date in evidenta scriptics si electronic3 a actelor emise in temeiul Legii nr. 17/2014
-colaboreazd cu inspectorul care rispunde de evidenta scripticd a Registrului A gricol in vederea stabilirii
corecte a datelor de identificare a suprafetelor de teren care constituie obiect al inscrierii in Registrul
agricol

-intocmeste rapoarte de specialitate pe domeniul de competentd care insotesc proiectele de hotirari
introduse pe ordinea de zi a sedintelor consiliului local

-are functie de aparat tehnic de specialitate si suport pentru comisia locals de fond funciar prin analizare
cereri, formulare propuneri in comisie, intocmire / redactare documentatie tehnica sau de orice alti naturi
in vederea aplicarii legilor fondului funciar

-respecta nomele legale cu privire la arhivarea tuturor documentelor generate de compartiment

-respectd normele de protectia muncii si PSI

- respectd normele de conduita si regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Podari precum si legislatia cu privire la protectia muncii




Atributiile functiei publice Consilier debutant in cadrul Compartimentul activitiiti agricole
-insuseste , respectd si aplicd legislafia , normele §i normativele , ordinele si instructiunile care
reglementeazi activitatea de Registru Agricol

-asigurd inscrierea si centralizarea datelor in registrul agicol in format electronic .

-rezolvi cererile, adresele, sesizarile, reclamatiile care ii sunt repartizate de citre superiorii ierarhici
urmadrind respectarea legislatiei cu privire la raspunsul formulat si termenul legal al solutionarii
-elaboreazi adeverinte sau certificate dupa datele inscrise in registrul agricol la solicitirile scrise
-intocmeste dérile de seama statistice pe registrul agricol

-organizeazd evidenta Nomenclatorului stradal, face propuneri de elaborarea acestuia, realizeazi rapoarte
de specialitate i aplica sistemul informational pus la dispozitie in colaborare cu ANCPI pentru Registrul
electronic al nomenclaturilor stradale

-colaboreazd cu toate compartimentele functionale ale aparatului de specialitate al Primarului comunei
Podari in vederea insusirii activititii in cadrul institutiei

-respectd nomele legale cu privire la arhivarea tuturor documentelor generate de compartiment

-respecta normele de protectia muncii si PSI

- respectd normele de conduitd si regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Podari precum si legislatia cu privire la protectia muncii




